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从这里开始
同一个志愿者密钥，两个办事入口。填写本人姓名，操作记录会保留。

要做的事 入口与操作

现场签到与名单核对 赛事工作台 → 我是志愿者 → 现场签到 · 手写名单与证件核对

比分与事件录入 赛事工作台 → 我是志愿者 → 比赛事件与比分录入

01 先找对本场

核对对阵、日期、开球时间和场地；查看通知中心是否改期。每次进入先确认正在操作正确比赛。

02 赛前逐人签到

开赛前60分钟起开放现场核对，按赛前60至20分钟安排完成。对照裁判手写表、实际人员、网上名单与学生卡

／教职工卡。

03 赛后录入并提交

按裁判记录录入比分与事件，确认云端保存成功，再提交组委会复核。由组委会核定后公布榜单。

上岗准备

提前阅读任务清单；带手机／电脑、充电设备和记录工具。裁判自行携带手写记录表。密钥由组委会单独发

放，本资料包不含密钥。
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现场签到：逐人比对
进入现场签到入口，选中本场；点击“读取／刷新现场核对资料”，分别核对两队。

01 对照四份人员情况和本人证件

比对裁判手写大名单、手写首发、实际到场／实际首发、网上有效大名单／首发，再核对学生卡／教职工卡号

码。网上首发优先显示，也可搜索姓名、球衣号或学号／工号。

02 完全一致才勾选“一致”

确认无误后，勾“手写表、实际到场、首发与证件号码均与网上一致”。不要凭姓名相同直接放行。

03 不同就展开差异，不勾假一致

展开“填写手写表／实际人员与网上的差异”，如实选择手写大名单、手写首发、本人到场和实际首发，补球

衣号、实际证件号码和说明。仅网上有但未到场的人也要记录。

04 仅线下有人时单独补记

到页面下方“补记：仅出现在线下表或现场的人员”，从本队报名名单选人，填写实际证件号码后保存，让服

务器比对。名单中找不到时补记未登记人员，交组委会核查。补记不会自动加入网上有效名单。

显示状态 应该怎么处理

核对一致 本行信息已一致；继续下一人。

名单／首发有差异 保留差异，告知现场裁判与组委会；志愿者不直接批准名单例外。

待核对 未核、缺号或资料不全；补核后再处理，不能标成一致。

不允许参赛 学号／工号不符或未登记等红色问题，立即告知裁判和组委会。

学号／工号不一致：不允许参赛

如实填实际号码，不得把实际号码改成底册号码来放行。保存后的证件不符限制，志愿者不能用“一致”清

除；由组委会核实资料、填写更正依据后处理。

核完本队每一行后，填写“裁判手写表编号／现场核对依据”，勾选如实核对声明，再点“提交本队核对记录

”；有差异也可以如实提交。没核完先点“保存核对草稿”。两队分别保存、提交。
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比赛记录：录入并核对
进入“比赛事件与比分录入”，使用同一志愿者专用密钥和本人姓名，选中正确场次。

01 依据裁判记录逐条录入

用“进球／助攻”“黄牌”“红牌”“换人”“其他记录”等按钮，核对阶段、分钟、球队、号码和姓名。无

法确定的事件先记待核事项。

02 核对比分和事件是否对应

比赛进球会汇总比分。检查双方总比分、进球明细和红黄牌；点球决胜另记，不与常规／加时比分混在一起。

03 确认云端已保存

修改后看保存状态。页面仍在保存、出现失败或版本冲突时，先保留当前输入，处理提示后再提交。不要反复

覆盖别人刚保存的数据。

记录项目 核对重点

进球／助攻 区分普通进球、点球、乌龙球；助攻按可靠依据填写，未确认不编造。乌龙不算该球

员射手数。

红黄牌 黄牌、两黄变红、直接红牌选择正确类型；核对球员或球队官员对象。两黄变红不可

当两张独立直接红牌。

换人 核对换下、换上人员与发生分钟；按现场裁判记录填写。

点球决胜 单独录入点球决胜结果，不计入射手榜、助攻榜。

异常 比赛中断、未能确认的情况如实写明；严重问题及时联系组委会。

核定发布不由志愿者操作

保存草稿、提交复核、核定发布是三个环节。志愿者只能录入并提交；比赛比分与榜单须组委会对照裁判表

核定后公布。现场签到记录不会新增赛果发布前置确认。

比赛中先保留可靠的原始事件记录，终场与裁判核对，再录入／补齐网站。原始裁判表与核对说明交组委会；

不从网站下载志愿者比赛记录表。
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提交复核与异常处理
完成本场事件并确认云端保存成功后，点击“提交组委会复核”。

01 写清提交说明

在提交说明中写明已与裁判核对的内容、手写表依据及仍需组委会处理的差异，确认提交。

02 确认进入待复核

看到“已提交，等待组委会复核”。此时志愿者暂不能修改；需要补录或改错，联系组委会退回。

03 被退回时补录再提

按退回原因修改，确认保存成功后重新提交。已发布比赛需要更正，由组委会建立修正并重新核定；不要另建

重复比赛。

遇到什么 怎么做

离开页面后资料不见

了

身份资料会在后台或闲置后收起。重新读取本场资料；修改后及时保存草稿。

名单或首发后来改了 重新读取并逐人核对；原勾选不能直接当作新名单核对结果。

仅线下有／未登记人

员

只补记真实差异，联系组委会处理网上有效名单；志愿者不自行加人放行。

学号／工号不符或缺

号

不符：不允许参赛并上报；缺号：待核，不能勾一致。

网络断开或保存失败 先保留现场原始记录和本机输入；联网后看保存状态再重试，不伪造已保存或已核对

状态。

赛程调整了 以通知中心及本场最新日期、时间、场地为准；不要继续填入旧场次。

离场前检查

两队现场核对分别保存／提交；比分与事件对得上；云端已保存；本场已提交待复核；原始裁判表及差异说

明已交组委会。设备与物资按任务清单归还。

保护身份资料：学号／工号和密钥仅限工作使用，不截图、不转发，不把赛事备份JSON或组委会文件发到志愿

者群。此包可发给志愿者，但密钥仍须单独发给当班人员。

现场签到：https://cup.cosmicdawn.cn/matchday?role=volunteer

比赛录入：https://cup.cosmicdawn.cn/record

在线教程与下载：https://cup.cosmicdawn.cn/forms/volunteer-guide.html
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