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2026 科苑杯 · 志愿者任务清单

2026.10.27更新 · 逐人签到与名单核对 · 比赛数据提交 · 摄像与场地保障

先记住 3 件事

· 提前 2 小时到场：取设备、东区取球、领手环，再搭帐篷桌椅。

· 前60—20分钟：志愿者对照裁判手写表、实际人员与网上资料逐人签到，不打印名单。

· 用志愿者密钥录入并提交比赛数据；组委会复核后公布。入口：cup.cosmicdawn.cn/workbench

一、每场你要做的事（按时间做，完成一项勾一项）

时间 任务

前一天 看官网赛程与通知；领志愿者密钥；设备充电；记录表由裁判自行携带

T-120
① 体育部取录像设备（位置/老师待通知）；② 东区比赛：西区体育保管室取 4—5 个球；③

领观赛手环（领取点待通知）；④ 搭帐篷、摆桌椅、接电源；⑤ 开机试录

T-90 与现场裁判会合；核对本场、计时口径；志愿者登录工作台，测试网络

T-60~T-20 逐人核对手写大名单、首发与实际人员；证件号码一致勾选，仅线下人员单独补记

T-20 学号／工号不符弹窗“不允许参赛”；差异留存并报告裁判与组委会

T-5 确认录像红灯/电量/存储；记录表、笔、计时器就位；记实际开球时间

上半场 连续录像；记录进球、助攻、红黄牌、换人、异常情况

中场 核对上半场记录；换卡/换电；检查录像连续

下半场 同上半场；补记“待核定”项

终场 志愿者与主裁判逐项核对比分、进球、助攻、红黄牌和换人，保留原始记录

+30 分钟 录入并云端保存后提交组委会复核；提供裁判表与核对说明；退回按原因补录

+60 分钟 收帐篷桌椅；还设备；东区比赛还球、锁好保管室；剩余手环收回交组委会；清垃圾、当日小结

二、名单核对（开赛前 60—20 分钟）

核对项 标准 不符怎么办

大名单 9—23人，21:00前提交，22:00公开；正常名单自动校验
未生效或例外 → 报告组委会，

不自行批准

首发 9—11 人，开赛前 1 小时提交 不符 → 报告裁判

门将 / 队长 各 1 人 缺失 → 报告裁判

外援 / 教职工 同时上场外援 ≤2、教职工 ≤6 超限 → 报告裁判

装备 护腿板；SG 禁止，AG/FG/AG-FG/TF 可用 不符 → 交裁判处理

到场人数 ≥9 人；不足 9 人记录并立即报告 不自行判弃权

志愿者打开“现场签到与名单核对”，逐人比对手写表、实际人员和网上资料；可勾选一致，填写仅线下有、仅

线上有、首发不同等差异。学号／工号不符不允许参赛，保存后须组委会核实处理；缺号不能标一致。

三、比赛记录口径
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项目 记法

时间 上半场 1—40；下半场 41—80；加时 81—100；本届不设伤停补时

进球
分钟 + 球队 + 号码/姓名 + 类型（G 普通 / P 点球 / OG 乌龙）+ 助攻；助攻不确定写“待

核定”

红黄牌 YC 黄；2YC→RC 两黄变红；RC 直接红牌；写明原因，两黄不另记红牌

换人 分钟 + 球队 + 批次 + 上下场号码；每队每场常规最多 4 批次（中场/脑震荡额外）

点球决胜 仅淘汰赛：轮次 + 主罚 + �/× + 最终比分；不计射手榜/助攻榜

异常 受伤、中断、技术区违纪写经过；必要时另附报告

四、网站可用（A）/ 不可用（B）

环节 A. 网站可用 B. 网站不可用

现场签到核

对

志愿者对照裁判手写表与证件逐人填写；有差异保存

并提交组委会

联系组委会，保留现场原始记录；网络恢

复后补录比赛数据并提交复核

赛中 纸质记录 + 网页录入 纸质记录

赛后
志愿者录入、保存并提交；组委会对照裁判表复核、

修改后核定发布榜单
纸质表拍照发群，24 小时内交原件

口令
组委会单独发放志愿者密钥，填写本人姓名；原裁判

/四官网站口令停用
不需要

· 网络异常立即报告，保留原始记录；不得伪造准时签到或跳过裁判核验。无需导出大名单/首发PDF。

五、纪律与安全

· 不进入场地、不挡裁判和替补席；不与球队、裁判争执。

· 口令不发群、不截图、不转球队；不传播球员学号/工号/电话；录像不剪辑外传。

· 雷雨大风冰雹：停止录像、收帐篷、撤到安全处，报告组委会。

· 请假提前 24 小时；损坏/丢失设备、球、手环立即报告，不隐瞒。

· 到场/离场群里打卡，按实际时长记志愿时长。

六、每场物资（谁负责：摄像保障员领用，赛后清点归还）

类别 物品 数量 借还

录像 摄像机/手机、三脚架、电池、存储卡 1 套/场地 体育部借还，签物资单

比赛球 足球（仅东区比赛） 4—5 个 西区体育保管室借还

手环 观赛手环 每场领取
赛前发放，剩余赛后收

回交组委会

场地 帐篷、长桌、椅子、沙袋
1 顶/1 张/2—3 把/4

个
存放点待通知

记录
手机/电脑、充电宝、笔、计时器；记录表由裁

判携带

裁判自带记录表；官网

不提供下载
组委会领用

待通知：体育部位置/老师、西区保管室、手环领取点、帐篷桌椅存放点、各联系人 —— 由组委会赛前在群里

公布。


